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Bei der Erstellung von Texten dominiert die Arbeit mit dem Programm Microsoft Word. Die
meisten kennen die {iblichen Anwendungen und kommen gut zurecht — auch wenn manchmal
die Autokorrektur stort oder Formatierungen verrutschen. Komplizierter wird es erst, wenn es
um die Feinheiten der Gestaltung oder um die Erstellung von Verzeichnissen geht.

Das beliebte Textverarbeitungsprogramm kann aber noch viel mehr, was gerade bei grof3en
oder komplexen Dokumenten —wie einer Doktorarbeit — sehr hilfreich ist. In diesem Workshop
werden zundchst eine Reihe niitzlicher Tipps und Tricks gezeigt, wie man sich mit entsprechen-
den Einstellungen in Word das Leben leichter machen kann. Dann werden Formatvorlagen und
verschiedene Verzeichnisse erstellt, die fiir wissenschaftliche Dokumente wichtig sind. Es wird
jeweils ausreichend Gelegenheit gegeben, das Gelernte in Ubungen direkt auszuprobieren.
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